AJUNTAMENT DE FLIX

ANNEX

CATALEG DE LLOCS DE TREBALL DE L’AJUNTAMENT DE FLIX

1 | DENOMINACIO

Cap de Serveis Municipals

GRUP A-1

TIPUS PERSONAL Funcionari Administracioé Especial

TIPUS LLOC Comandament

JORNADA Especial

ADSCRIPCIO Area de Serveis Municipals

SUPERIOR JERARQUIC Alcalde

FUNCIONS 1. Dirigir, inspeccionar, impulsar i coordinar les obres,

actuacions i serveis municipals.

2. Dirigir el personal de I'Ajuntament.

3. Supervisar i controlar els serveis municipals que es prestin
mitjangant gestio indirecta.

4. Elaborar propostes d’actuacions a portar a terme per
I’Ajuntament d’acord amb les necessitats de cada moment.

5. Realitzar els informes que li siguin sol-licitats pels diferents
organs de 'Ajuntament.

6. Les relacions técniques amb d’altres administracions
publiques.

7. Coordinacid técnica amb ens depenents (organismes
autonoms o societats mercantils).

8. Elaborar les propostes d’adquisicié de subministraments i
serveis per part de 'Ajuntament, i fer-ne, en el seu cas, la
corresponent valoracio.

9. Formar part dels organs pels quals sigui nomenat per
I'Ajuntament.

10. Les altres competéncies que li puguin ser delegades pels
diferents organs de I'’Ajuntament.

11. Responsabilitat dels béns, equipaments i instal-lacions
adscrits al Servei.

12. Notificacid d’anomalies detectades en dependéncies i serveis
utilitzats.

13. Avaluacio del personal que en depengui.

14. Omplir documentacio relativa al Servei.

15. Control de feines de tercers.

16. Altres tasques que se li puguin delegar.

2 | DENOMINACIO

Secretari-Interventor

GRUP A-1
TIPUS PERSONAL Funcionari Administracié Local amb Habilitacio Caracter Estatal
TIPUS LLOC Comandament
JORNADA Especial
ADSCRIPCIO Area de Secretaria i Intervencio
SUPERIOR JERARQUIC Alcalde
FUNCIONS 1. Art. 2, 3,14 del RD 1174/2987
2. Fe publica i assessorament de I'Ajuntament i ens depenents.
3. Control i fiscalitzacio interna de I'Ajuntament i ens depenents.
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10.
11.

Prefectura dels Serveis de Secretaria-Intervencio.
Responsabilitat dels béns, equipaments i
adscrits al Servei.

Avaluacié del personal que en depengui.

Omplir documentacio relativa al servei.

Control de feines de tercers.

Notificacié6 d’anomalies detectades en dependéncies i serveis
utilitzats.

Formar part dels organs pels quals sigui nomenat per
l'Ajuntament.

Les altres competéncies que li puguin ser delegades pels
diferents organs de I'’Ajuntament.

instal-lacions

3 | DENOMINACIO

Técnic de Secretaria

GRUP A1-A2

TIPUS PERSONAL Funcionari d’Administracié General
TIPUS LLOC Comandament

JORNADA Especial

ADSCRIPCIO Servei de Secretaria

SUPERIOR JERARQUIC

Secretari-Interventor

FUNCIONS

1.
2.
3.

o
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13.
14.

15.

Impuls, gestié i seguiment dels expedients de Secretaria.
Realitzar els informes que li siguin sol-licitats.

Elaborar les propostes d’acord que hagin d’adoptar els drgans
de govern de [I'Ajuntament, aixi com les propostes de
normativa que li siguin sol-licitades.

Formar part dels oOrgans pels quals sigui nomenat en
representacié de I'Ajuntament.

Dirigir i coordinar el treball i les tasques que realitzin el
personal assignat al servei.

Substituir el Secretari-Interventor de I’Ajuntament.

Coordinacié i supervisié del registre general de documents.
Avaluacié del personal que en depengui.

Omplir documentacio relativa al servei.

. Notificacié d’anomalies detectades en dependeéncies i serveis

utilitzats.

. Control de feines de tercers.
12.

Formar part dels organs pels quals sigui nomenat per
I'Ajuntament.

Les altres competéncies que li puguin ser delegades pels
diferents organs de I'’Ajuntament.
Responsabilitat dels béns, equipaments i
adscrits al Servei.

Altres tasques que se li puguin delegar.

instal-lacions

4 | DENOMINACIO

Técnic d’Intervencio-Tresoreria

GRUP A2-B

TIPUS PERSONAL Funcionari Administracié General

TIPUS LLOC Comandament

JORNADA Especial

ADSCRIPCIO Servei d’Intervenci6 i Tresoreria
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SUPERIOR JERARQUIC Secretari-Interventor

FUNCIONS 1. Impuls, gestid i seguiment dels expedients d’Intervencio i
Tresoreria.

2. Realitzar els informes que li siguin sol-licitats.

3. Elaborar les propostes d’acord que hagin d’adoptar els drgans
de govern de ['Ajuntament, aixi com les propostes de
normativa que li siguin sol-licitades.

4. Formar part dels organs pels quals sigui nomenat en
representacié de I'Ajuntament.

5. Dirigir i coordinar el treball i les tasques que realitzin el
personal assignat al servei.

6. Responsable de la comptabilitat i tresoreria de I'’Ajuntament i
dels seus ens depenents.

7. Exercir, en el seu cas, les funcions de Tresorer de

I'Ajuntament.
8. Control de feines de tercers.
9. Responsabilitat dels béns, equipaments i instal-lacions

adscrits al Servei.

10. Notificacié d’anomalies detectades en dependencies i serveis
utilitzats.

11. Avaluaci6 del personal que en depengui.

12. Omplir documentacio relativa al Servei.

13. Formar part dels oOrgans pels quals sigui nomenat per
I'Ajuntament.

14. Les altres competéncies que li puguin ser delegades pels
diferents organs de I'’Ajuntament.

15. Altres tasques que se li puguin delegar.

5 | DENOMINACIO Personal Administratiu

GRUP Cci1-C2

TIPUS PERSONAL Funcionari Administracié General
TIPUS LLOC Normal

JORNADA Normal

ADSCRIPCIO Servei de Secretaria

SUPERIOR JERARQUIC Técnic de secretaria
FUNCIONS 1. Realitzaci6 de tasques administratives, preparatories o
derivades de la gestié administrativa.
2. Comprovacié de documentacio.
3. Tasques de tramitaci6 i suport administratiu dels expedients
gestionats pel servei de Secretaria.
4. Informacié i despatx al public.
5. Gestio bases de dades del Servei.
6. Responsabilitat dels béns, equipaments i instal-lacions
adscrits al Servei.
7. Notificacié d’anomalies detectades en dependéncies i serveis
utilitzats.
8. Avaluacié del personal que en depengui.
9. Omplir documentacio relativa al Servei.
10. Altres tasques que se li puguin delegar.
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6 | DENOMINACIO

Personal Administratiu

GRUP Ci1-C2

TIPUS PERSONAL Funcionari Administracié General
TIPUS LLOC Normal

JORNADA Normal

ADSCRIPCIO Servei de Secretaria

SUPERIOR JERARQUIC

Técnic de secretaria

FUNCIONS

1. Realitzaci6 de tasques administratives, preparatories o
derivades de la gestio administrativa.

2. Comprovacié de documentacio.

3. Tasques de tramitaci6 i suport administratiu dels expedients
gestionats pel servei de Secretaria.

4. Informacié i despatx al public.

5. Gestio bases de dades del Servei.

6. Responsabilitat dels béns, equipaments i instal-lacions
adscrits al Servei.

7. Notificacié d’anomalies detectades en dependéncies i serveis
utilitzats.

8. Avaluacié del personal que en depengui.

9. Omplir documentacio relativa al Servei.

10. Altres tasques que se li puguin delegar.

7 | DENOMINACIO

Personal Administratiu Servei Intervencio i Tresoreria

GRUP Cci1-C2

TIPUS PERSONAL Funcionari Administracié General
TIPUS LLOC Normal

JORNADA Normal

ADSCRIPCIO Servei d’Intervenci6 i Tresoreria

SUPERIOR JERARQUIC

Técnic d’Intervencio i Tresoreria

FUNCIONS

1. Realitzaci6 de tasques administratives, preparatories o
derivades de la gestio administrativa.

2. Comprovacié de documentacio.

Tasques de tramitacid i suport administratiu dels expedients

gestionats pel servei d’Intervencié i Tresoreria.

Informacid i despatx al public.

Gestio bases de dades del Servei.

Realitzacié d’operacions comptables.

Realitzacié de tasques relacionades amb la recaptacio

municipal.

8. Responsabilitat dels béns, equipaments i instal-lacions
adscrits al Servei.

9. Notificacié d’anomalies detectades en dependéncies i serveis
utilitzats.

10. Avaluacio6 del personal que en depengui.

11. Omplir documentacio relativa al Servei.

12. Altres tasques que se li puguin delegar.

Noohk

8 | DENOMINACIO

Personal Administratiu Servei Intervencio i Tresoreria

GRUP

C1-C2

TIPUS PERSONAL

Funcionari Administracio General
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TIPUS LLOC Normal
JORNADA Normal
ADSCRIPCIO Servei d’Intervencid i Tresoreria

SUPERIOR JERARQUIC

Técnic d’Intervencio i Tresoreria

FUNCIONS

1. Realitzaci6 de tasques administratives, preparatories o
derivades de la gestio administrativa.

2. Comprovacio de documentacio.

Tasques de tramitacio i suport administratiu dels expedients

gestionats pel servei d’Intervencié i Tresoreria.

Informacid i despatx al public.

Gestio bases de dades del Servei.

Realitzacié d’operacions comptables.

Realitzacié de tasques relacionades amb la recaptacio

municipal.

8. Responsabilitat dels béns, equipaments i instal-lacions
adscrits al Servei.

9. Notificacié d’anomalies detectades en dependéncies i serveis
utilitzats.

10. Avaluacio del personal que en depengui.

11. Omplir documentacio relativa al Servei.

12. Altres tasques que se li puguin delegar.

Noohk

9 | DENOMINACIO

Personal d’Atencié Ciutadana i Registre

GRUP Cc2

TIPUS PERSONAL Funcionari Administracié General
TIPUS LLOC Normal

JORNADA Normal

ADSCRIPCIO Servei de Secretaria

SUPERIOR JERARQUIC

Técnic de Secretaria

FUNCIONS

1. Assentaments relacionats amb el registre general de
documents de I’ Ajuntament.

Gestio de bases de dades del servei.

Informacid i despatx al public.

Realitzacié de tasques administratives.

Comprovacié de documentacio.

Responsabilitat dels béns, equipaments i instal-lacions
adscrits al Servei.

Notificacié6 d’anomalies detectades en dependéncies i serveis
utilitzats.

8. Avaluacié del personal que en depengui.

9. Omplir documentacio relativa al Servei.

10. Altres tasques que se li puguin delegar.
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10 | DENOMINACIO

Personal d’Atencié Ciutadana i Registre

GRUP Cc2

TIPUS PERSONAL Funcionari Administracié General
TIPUS LLOC Normal

JORNADA Normal

ADSCRIPCIO Servei de Secretaria

SUPERIOR JERARQUIC

Técnic de Secretaria
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FUNCIONS

1. Assentaments relacionats amb el registre general de
documents de I’ Ajuntament.

Gestio de bases de dades del servei.

Informacio i despatx al public.

Realitzacié de tasques administratives.

Comprovacié de documentacié.

Responsabilitat dels béns, equipaments i instal-lacions
adscrits al Servei.

Notificacié d’anomalies detectades en dependéncies i serveis
utilitzats.

8. Avaluacié6 del personal que en depengui.

9. Omplir documentacio relativa al Servei.

10. Altres tasques que se li puguin delegar.
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11 | DENOMINACIO

Técnic Arxiver

GRUP

A2-B

TIPUS PERSONAL

Funcionari Administracio General-Personal Laboral Fixe

TIPUS LLOC Normal
JORNADA Normal
ADSCRIPCIO Servei de Secretaria

SUPERIOR JERARQUIC

Secretari-Interventor

FUNCIONS

1. Control, supervisio i ordenacié dels expedients “historics” de
'Ajuntament de Flix.

2. Catalogacio, recuperacio i conservacié de les donacions de
documents que es puguin produir.

3. Digitalitzacio dels documents que formin part de I'arxiu.

4. Informacié i atencioé als usuaris del servei.

5. Assessorament al Servei de Secretaria, Intervencid i a altres
serveis de I'Ajuntament en relacio a les condicions d’arxiu de
la documentaciod.

6. Responsabilitat dels béns, equipaments i instal-lacions
adscrits al Servei.

7. Notificacié d’anomalies detectades en dependéncies i serveis
utilitzats.

8. Avaluacié del personal que en depengui.

9. Omplir documentacio relativa al Servei.

10. Altres tasques que se li puguin delegar.

12 | DENOMINACIO

Secretaria d’Alcaldia, Protocol i premsa

GRUP C1-C2

TIPUS PERSONAL Funcionari Administracié General-Personal Eventual
TIPUS LLOC Normal

JORNADA Especial

ADSCRIPCIO Alcaldia

SUPERIOR JERARQUIC Alcalde

FUNCIONS

1. Secretaria Alcaldia (control agenda, reunions, elaboracié de
documents per I'Alcaldia).

2. Buidat noticies de premsa.

3. Relacions mitjans de comunicacio.

4. Protocol institucional de la Corporacio.
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5. Organitzacio d’actes oficials.

6. Responsabilitat dels béns, equipaments i instal-lacions
adscrits al Servei.

7. Notificacié6 d’anomalies detectades en dependéncies i serveis
utilitzats.

8. Avaluacié del personal que en depengui.

9. Omplir documentacio relativa al Servei.

10. Altres tasques que se li puguin delegar.

13 | DENOMINACIO

Personal de Suport al Cap de Serveis Municipals

GRUP C1-C2

TIPUS PERSONAL Funcionari Administracié General-Personal Laboral
TIPUS LLOC Normal

JORNADA Normal

ADSCRIPCIO Area de Serveis Municipals

SUPERIOR JERARQUIC

Cap de Serveis Municipals

FUNCIONS

1. Suport administratiu al superior jerarquic (elaboraci6 de
documents, etc).

2. Control agenda i reunions.

3. Control de les vacances i dies d’assumptes propis del
personal de '’Ajuntament.

4. Control de I'horari del personal.

5. Responsabilitat dels béns, equipaments i instal-lacions
adscrits al Servei.

6. Notificacié6 d’anomalies detectades en dependéncies i serveis
utilitzats.

7. Avaluacié del personal que en depengui.

8. Omplir documentacio relativa al Servei.

9. Altres tasques que se li puguin delegar.

14 | DENOMINACIO

Arquitecte Técnic

GRUP A2

TIPUS PERSONAL Funcionari Administracio Especial-Personal Laboral
TIPUS LLOC Comandament

JORNADA Especial

ADSCRIPCIO Area de Serveis Municipals

SUPERIOR JERARQUIC

Cap de Serveis Municipals

TITULACIO

Arquitecte Técnic

FUNCIONS 1. Les propies de la seva titulacié (redacci6 memories i
projectes, direccions d’obres, incloses les coordinacions de
seguretat).

2. Elaboracié d’informes, documents en matéria dobres i
urbanisme i legislaci6 ambiental, i altres que se i puguin
requerir.

3. Responsable de seguretat i salut de [I'Ajuntament i ens
depenents.

4. Assessorament técnic als organs de [I'Ajuntament i ens
depenents.

5. Supervisio, control i planificacié amb els drgans corresponents
de l'Ajuntament, dels treballs a realitzar per la brigada
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municipal d’obres.

6. Elaborar requeriments tecnics per a [l'adquisici6 de
subministraments, realitzacié d’obres i prestacid de serveis, i
fer-ne en el seu cas, la corresponent valoracio.

7. Formar part dels organs pels quals sigui nomenat per
I'Ajuntament.

8. Realitzar les funcions d’inspeccié municipal d’obres i activitats
subjectes a la legislacio urbanistica i ambiental en qué tingui
competéncia I'Ajuntament.

9. Control de feines de tercers.

10. Responsabilitat dels béns, equipaments i instal-lacions
adscrits al Servei.

11. Notificacido d’anomalies detectades en dependeéncies i serveis
utilitzats.

12. Avaluacio del personal que en depengui.

13. Omplir documentacio relativa al Servei.

14. Les altres competéncies que li puguin ser delegades pels
diferents organs de I'’Ajuntament.

15. Altres tasques que se li puguin delegar.

15 | DENOMINACIO Arquitecte

GRUP A1l

TIPUS PERSONAL Personal Eventual

TIPUS LLOC Singular

JORNADA Especial

ADSCRIPCIO Oficina Técnica

SUPERIOR JERARQUIC Arquitecte Técnic

OBSERVACIONS 8 hores setmanals

FUNCIONS 1. Elaborar informes i documents en matéria d'urbanisme i

legislacié ambiental i d’altres que se li puguin requerir.

2. Assessorament técnic als organs de I’Ajuntament.

3. Elaborar requeriments tecnics per a [l'adquisici6 de
subministraments, realitzacié d’obres i prestacid de serveis, i
fer-ne en el seu cas, la corresponent valoracio.

4. Realitzar les funcions d’inspeccié municipal d’obres i activitats

subjectes a legislacions urbanistiques i ambientals
competents de '’Ajuntament.
5. Responsabilitat dels béns, equipaments i instal-lacions

adscrits al Servei.

6. Notificacié6 d’anomalies detectades en dependéncies i serveis
utilitzats.
7. Avaluacié del personal que en depengui.
8. Omplir documentacio relativa al Servei.
9. Control de feines de tercers.
10. Altres tasques que se li puguin delegar.
16 | DENOMINACIO Enginyer Técnic
GRUP A2
TIPUS PERSONAL Personal Eventual
TIPUS LLOC Singular
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JORNADA Especial

ADSCRIPCIO Oficina Técnica

SUPERIOR JERARQUIC Arquitecte Técnic

OBSERVACIONS 4 hores setmanals

FUNCIONS 1. Elaborar informes i documents en matéria d’urbanisme i

legislacié ambiental i d’altres que se li puguin requerir.

2. Assessorament técnic als organs de I'Ajuntament.

3. Elaborar requeriments técnics.

4. Realitzar les funcions d’inspeccié municipal d’obres i activitats
subjectes a legislacions urbanistiques i ambientals
competents de '’Ajuntament.

5. Control mediambiental.

6. Responsabilitat dels béns, equipaments i instal-lacions
adscrits al Servei.

7. Notificacié d’anomalies detectades en dependéncies i serveis
utilitzats.

8. Avaluacié del personal que en depengui.

9. Omplir documentacio relativa al Servei.

10. Control de feines de tercers.

11. Altres tasques que se li puguin delegar.

17 | DENOMINACIO Personal Administratiu Oficina Serveis Técnics

GRUP C1-C2

TIPUS PERSONAL Funcionari Administracié General-Personal Laboral

TIPUS LLOC Normal

JORNADA Normal

ADSCRIPCIO Oficina Técnica

SUPERIOR JERARQUIC Arquitecte Técnic

FUNCIONS 1. Control i seguiment dels expedients de Serveis Técnics.

2. Tasques administratives preparatdories o derivades de la
gestio administrativa del servei (llicéncies d’obres ambientals,
segregacio, 12 ocupacio, i altres).

3. Gestio de la base de dades del Servei.

4. Custodia i control de documentacié referida a aspectes
mediambientals (abastament d’aigua, clavegueram, etc) i
documents relacionats amb subministraments a I'’Ajuntament
(aigua, gas, electricitat, etc).

5. Gestié administrativa del cadastre d’urbana i rustega.

6. Responsabilitat dels béns, equipaments i instal-lacions
adscrits al Servei.

7. Notificacié d’anomalies detectades en dependéncies i serveis
utilitzats.

8. Avaluacié6 del personal que en depengui.

9. Omplir documentacio relativa al Servei.

10. Altres tasques que se li puguin delegar.

18 | DENOMINACIO Cap Guardia Municipal

GRUP C1-C2

TIPUS PERSONAL Funcionari Administracioé Especial

TIPUS LLOC Comandament
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JORNADA

Especial

ADSCRIPCIO

Guardia Municipal

SUPERIOR JERARQUIC

Cap de Serveis Municipals

FUNCIONS

Veure reglament
-Prescripcions técniques

-Informes.
-Assessorament.
1. Responsabilitat dels béns, equipaments i instal-lacions
adscrits al Servei.
2. Notificacid d’anomalies detectades en dependencies i serveis
utilitzats.
3. Avaluacié6 del personal que en depengui.
4. Omplir documentacio relativa al Servei.
5. Control de feines de tercers.
6. Formar part dels organs pels quals sigui nomenat per

7.

I’Ajuntament.
Les altres competéncies que li puguin ser delegades pels
diferents organs de ’Ajuntament.

8. Altres tasques que se li puguin delegar.
19 | DENOMINACIO Guardies Municipals
GRUP C1-C2
TIPUS PERSONAL Funcionari Administracioé Especial
TIPUS LLOC Singular
JORNADA Especial
ADSCRIPCIO Guardia Municipal

SUPERIOR JERARQUIC

Cap Guardia Municipal

FUNCIONS

Veure Reglament

1. Control diari, avaluacié i manteniment sistema de percloracio
d’aigua potable.
2. Notificacions d’anomalies i entrega de documentacio als
serveis municipals.
3. Efectuar notificacions de I'Ajuntament.
4. Informes i inspeccions.
5. Responsabilitat dels béns, equipaments i instal-lacions
adscrits al Servei.
6. Avaluacié del personal que en depengui.
7. Omplir documentacio relativa al Servei.
8. Altres tasques que se li puguin delegar.
20 | DENOMINACIO Guardies Municipals
GRUP C1-C2
TIPUS PERSONAL Funcionari Administracioé Especial
TIPUS LLOC Singular
JORNADA Especial
ADSCRIPCIO Guardia Municipal

SUPERIOR JERARQUIC

Cap Guardia Municipal

FUNCIONS

Veure Reglament

1.

Control diari, avaluacié i manteniment sistema de percloracio
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d’aigua potable.

2. Notificacions d’anomalies i entrega de documentacié als
serveis municipals.

3. Efectuar notificacions de I'Ajuntament.

4. Informes i inspeccions.

5. Responsabilitat dels béns, equipaments i instal-lacions
adscrits al Servei.

6. Avaluacié del personal que en depengui.

7. Omplir documentacio relativa al Servei.

8. Altres tasques que se li puguin delegar.

21 | DENOMINACIO

Guardies Municipals

GRUP C1-C2

TIPUS PERSONAL Funcionari Administracioé Especial
TIPUS LLOC Singular

JORNADA Especial

ADSCRIPCIO Guardia Municipal

SUPERIOR JERARQUIC

Cap Guardia Municipal

FUNCIONS

Veure Reglament
1. Control diari, avaluacié i manteniment sistema de percloracio
d’aigua potable.
2. Notificacions d’anomalies i entrega de documentacio als
serveis municipals.

3. Efectuar notificacions de I'Ajuntament.
4. Informes i inspeccions.
5. Responsabilitat dels béns, equipaments i instal-lacions
adscrits al Servei.

6. Avaluacié del personal que en depengui.
7. Omplir documentacio relativa al Servei.
8. Altres tasques que se li puguin delegar.

22 | DENOMINACIO Guardies Municipals

GRUP C1-C2

TIPUS PERSONAL Funcionari Administracioé Especial

TIPUS LLOC Singular

JORNADA Especial

ADSCRIPCIO Guardia Municipal

SUPERIOR JERARQUIC

Cap Guardia Municipal

FUNCIONS

Veure Reglament
1. Control diari, avaluacié i manteniment sistema de percloracio
d’aigua potable.
2. Notificacions d’anomalies i entrega de documentacio als
serveis municipals.
Efectuar notificacions de I'Ajuntament.
Informes i inspeccions.
Responsabilitat dels béns, equipaments i instal-lacions
adscrits al Servei.
Avaluacié del personal que en depengui.
Omplir documentacio relativa al Servei.
Altres tasques que se li puguin delegar.
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23 | DENOMINACIO

Guardies Municipals

GRUP C1-C2

TIPUS PERSONAL Funcionari Administracioé Especial
TIPUS LLOC Singular

JORNADA Especial

ADSCRIPCIO Guardia Municipal

SUPERIOR JERARQUIC

Cap Guardia Municipal

FUNCIONS

Veure Reglament
1. Control diari, avaluacié i manteniment sistema de percloracio
d’aigua potable.
2. Notificacions d’anomalies i entrega de documentacio als
serveis municipals.

3. Efectuar notificacions de I'Ajuntament.
4. Informes i inspeccions.
5. Responsabilitat dels béns, equipaments i instal-lacions
adscrits al Servei.

6. Avaluacié del personal que en depengui.
7. Omplir documentacio relativa al Servei.
8. Altres tasques que se li puguin delegar.

24 | DENOMINACIO Guardies Municipals

GRUP C1-C2

TIPUS PERSONAL Funcionari Administracioé Especial

TIPUS LLOC Singular

JORNADA Especial

ADSCRIPCIO Guardia Municipal

SUPERIOR JERARQUIC

Cap Guardia Municipal

FUNCIONS

Veure Reglament
1. Control diari, avaluacié i manteniment sistema de percloracio
d’aigua potable.
2. Notificacions d’anomalies i entrega de documentacio als
serveis municipals.

3. Efectuar notificacions de I'Ajuntament.
4. Informes i inspeccions.
5. Responsabilitat dels béns, equipaments i instal-lacions
adscrits al Servei.
6. Avaluacié del personal que en depengui.
7. Omplir documentacio relativa al Servei.
8. Altres tasques que se li puguin delegar.
25 | DENOMINACIO Xofer
GRUP C2-Altres
TIPUS PERSONAL Personal laboral
TIPUS LLOC Normal
JORNADA Especial
ADSCRIPCIO Servei de transport

SUPERIOR JERARQUIC

Cap Serveis Municipals

FUNCIONS

1. Conduccié, manteniment basic i neteja dels vehicles de
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titularitat municipal.

2. En vehicles de transport de viatgers: Control i manteniment de
'ordre dins el vehicle, cobrament i validacié dels tiquets de
transport.

3. Control i seguiment del manteniment i revisions oficials dels

vehicles assignats.

Notificacions d’anomalies detectades als serveis municipals.

Responsabilitat dels béns, equipaments i instal-lacions

adscrits al Servei.

o s

6. Avaluacié del personal que en depengui.
7. Omplir documentacio relativa al Servei.
8. Altres tasques que se li puguin delegar.

26 | DENOMINACIO Xofer

GRUP C2-Altres

TIPUS PERSONAL Personal laboral

TIPUS LLOC Normal

JORNADA Especial

ADSCRIPCIO Servei de transports

SUPERIOR JERARQUIC

Cap Serveis Municipals

FUNCIONS

1. Conduccio, manteniment basic i neteja dels vehicles de
titularitat municipal.

2. En vehicles de transport de viatgers: Control i manteniment de
'ordre dins el vehicle, cobrament i validacioé dels tiquets de
transport.

3. Control i seguiment del manteniment i revisions oficials dels
vehicles assignats.

4. Responsabilitat dels béns, equipaments i instal-lacions
adscrits al Servei.

5. Notificacié d’anomalies detectades en dependéncies i serveis
utilitzats.
6. Avaluaci6 del personal que en depengui.
7. Omplir documentacio relativa al Servei.
8. Altres tasques que se li puguin delegar.
27 | DENOMINACIO Técnic de Biblioteca
GRUP A2
TIPUS PERSONAL Funcionari Administracio Especial-Personal Laboral
TIPUS LLOC Comandament
JORNADA Especial
ADSCRIPCIO Servei de Biblioteca

SUPERIOR JERARQUIC

Cap Serveis Municipals

FUNCIONS

1. Direccio del servei.

2. Custodia, manteniment del fons bibliografic, hemeroteca,
videoteca i fonoteca del servei.

3. Elaboracié de la proposta d’adquisicio de material bibliografic i
altre destinat a hemeroteca, videoteca i fonoteca.

4. Relacions i coordinacido amb el Servei de Biblioteques d’altres
administracions.

5. Control de feines de tercers.
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6. Gesti6 de la prestacio dels serveis TIC i realitzacio dels
corresponents informes.

7. Organitzacié d’actes culturals a desenvolupar en les
dependencies del servei organitzades per ’Ajuntament.

8. Control de feines de tercers.

9. Responsabilitat dels béns, equipaments i instal-lacions
adscrits al Servei.

10. Notificacido d’anomalies detectades en dependeéncies i serveis
utilitzats.

11. Avaluaci6 del personal que en depengui.

12. Omplir documentacio relativa al Servei.

13. Formar part dels organs pels quals sigui nomenat per
I’Ajuntament.

14. Les altres competéncies que li puguin ser delegades pels
diferents organs de I'’Ajuntament.

15. Altres tasques que se li puguin delegar.

28 | DENOMINACIO Auxiliar de Biblioteca
GRUP C2
TIPUS PERSONAL Personal Laboral
TIPUS LLOC Normal
JORNADA Especial
ADSCRIPCIO Servei de Biblioteca
SUPERIOR JERARQUIC Técnic de Biblioteca
FUNCIONS 1. Suport administratiu i de gestio dels fons bibliografics.
2. Suport administratiu i de gestio al Cap del Servei.
3. Responsabilitat dels béns, equipaments i instal-lacions

adscrits al Servei.

4. Notificacid d’anomalies detectades en dependeéncies i serveis
utilitzats.
5. Avaluacié del personal que en depengui.
6. Omplir documentacio relativa al Servei.
7. Informacio, despatx i atencié als usuaris.
8. Suport a la organitzacié d’actes.
9. Altres tasques que se li puguin delegar.
29 | DENOMINACIO Dinamitzador
GRUP C1-C2
TIPUS PERSONAL Personal Laboral
TIPUS LLOC Normal
JORNADA Especial
ADSCRIPCIO Servei de Participacié Ciutadana
SUPERIOR JERARQUIC Cap de Serveis Municipals
FUNCIONS 1. Realitzacio de propostes de programes adrecats a col-lectius

determinats del municipi.

2. Organitzacio, dinamitzacio, execucio, control i avaluacié de
programes adrecats a col-lectius determinats del municipi a
tall d’exemple: gent gran, joves, dones, etc.

3. Redaccié d’informes de les activitats de dinamitzacio
realitzades.
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4. Control, custdodia i responsabilitat de les dependéncies
municipals i dels mitjans emprats en les activitats de
dinamitzacio.

5. Planificaci6 de la utilitzaci6 d’instal-lacions esportives
municipals..

6. Control, custddia i justificacié dels fons econdmics que es
puguin generar en I'execucié de les activitats de dinamitzacio.

7. Responsabilitat dels béns, equipaments i instal-lacions
adscrits al Servei.

8. Notificacié d’anomalies detectades en dependéncies i serveis
utilitzats.

9. Avaluacié6 del personal que en depengui.

10. Omplir documentacio relativa al Servei.

11. Altres tasques que se li puguin delegar.

30 | DENOMINACIO Dinamitzador

GRUP C1-C2

TIPUS PERSONAL Personal Laboral

TIPUS LLOC Normal

JORNADA Especial

ADSCRIPCIO Servei de Participacié Ciutadana

SUPERIOR JERARQUIC Cap de Serveis Municipals

FUNCIONS 1. Realitzacié de propostes de programes adregats a col-lectius

determinats del municipi.

2. Organitzacio, dinamitzacio, execucio, control i avaluacié de
programes adrecats a col-lectius determinats del municipi a
tall d’exemple: gent gran, joves, dones, etc.

3. Redaccié dinformes de les activitats de dinamitzacio
realitzades.

4. Control, custddia i responsabilitat de les dependéncies
municipals i dels mitjans emprats en les activitats de
dinamitzacio.

5. Planificaci6 de la utilitzaci6 d’instal-lacions esportives
municipals..

6. Control, custddia i justificacié dels fons econdmics que es
puguin generar en I'execucié de les activitats de dinamitzacio.

7. Responsabilitat dels béns, equipaments i instal-lacions
adscrits al Servei.

8. Notificacié d’anomalies detectades en dependéncies i serveis
utilitzats.

9. Avaluacié6 del personal que en depengui.

10. Omplir documentacio relativa al Servei.

11. Altres tasques que se li puguin delegar.

31 | DENOMINACIO Técnic d’Esports

GRUP C1-C2

TIPUS PERSONAL Personal Laboral

TIPUS LLOC Normal

JORNADA Especial

ADSCRIPCIO Servei d’Esports
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SUPERIOR JERARQUIC

Cap de Serveis Municipals

FUNCIONS

1. Realitzar propostes de programes relacionats amb els ambits
de l'esport i de la salut, adrecats a col-lectius determinats del
municipi.

2. Redaccio d’'informes de les activitats realitzades.

3. Control de les dependéncies municipals destinades a la
practica de I'esport i dels mitjans emprats.

4. Responsabilitat dels béns, equipaments i instal-lacions
adscrits al Servei.

5. Notificacié6 d’anomalies detectades en dependéncies i serveis
utilitzats.

6. Avaluacié del personal que en depengui.
7. Omplir documentacio relativa al Servei.
8. Altres tasques que se li puguin delegar.

32 | DENOMINACIO Personal de suport

GRUP Altres

TIPUS PERSONAL Personal Laboral

TIPUS LLOC Normal

JORNADA Especial

ADSCRIPCIO Serveis d’Esports

SUPERIOR JERARQUIC

Técnic d’Esports

FUNCIONS

1. Manteniment basic, neteja i control d’accessos de les
instal-lacions esportives que se li assignin.

2. Responsabilitat dels béns, equipaments i instal-lacions
adscrits al Servei.

3. Notificacié6 d’anomalies detectades en dependéncies i serveis
utilitzats.

4. Avaluacio del personal que en depengui.

5. Omplir documentacio relativa al Servei.

6. Altres tasques que se li puguin delegar.

33 | DENOMINACIO Capatas

GRUP C2

TIPUS PERSONAL Personal Laboral
TIPUS LLOC Comandament
JORNADA Especial
ADSCRIPCIO Brigada

SUPERIOR JERARQUIC

Arquitecte tecnic

FUNCIONS

1. Supervisar i dirigir I'execucié dels treballs realitzats per la
brigada municipal d’una o varies especialitats (paleta, neteja,
jardineria, etc.)

2. Participar en I'execucié dels treballs realitzats per la brigada
municipal quan les circumstancies ho requereixin.

3. Realitzar i generar la documentacioé administrativa necessaria
per al control i valoracié de la feina realitzada per la brigada
municipal.

4. Responsabilitat dels béns, equipaments i instal-lacions
adscrits al Servei.

5. Notificacié d’anomalies detectades en dependéncies i serveis
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utilitzats.

Avaluacié del personal que en depengui.

Control de feines de tercers.

Formar part dels organs pels quals sigui nomenat per

'Ajuntament.

9. Les altres competéncies que li puguin ser delegades pels
diferents organs de I'’Ajuntament.

10. Altres tasques que se li puguin encomanar

%~ o

34 | DENOMINACIO Magatzemer
GRUP C2

TIPUS PERSONAL Personal Laboral
TIPUS LLOC Normal
JORNADA Normal
ADSCRIPCIO Brigada
SUPERIOR JERARQUIC Capatas

FUNCIONS

1. Responsable de la recepcio i correcta ubicacio dels béns i

materials del magatzem.

Efectuar el control de I'estoc de béns i materials existents.

Ajuda en el control, programacié i previsio de les reposicions.

Classificacio i distribucio de tot tipus de béns i/o materials.

Notificar al responsable de compres les necessitats de

reposicio de béns i/o materials.

Responsabilitat dels béns, equipaments i instal-lacions

adscrits al Servei.

7. Notificacié d’anomalies detectades en dependéncies i serveis
utilitzats.

8. Avaluacié del personal que en depengui.

9. Omplir documentacio relativa al Servei.

10. Altres tasques que se li puguin delegar.

aRrLN
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35 | DENOMINACIO

Operari brigada

GRUP C2i Altres
TIPUS PERSONAL Personal Laboral
TIPUS LLOC Normal
JORNADA Normal
ADSCRIPCIO Brigada
SUPERIOR JERARQUIC Capatas

FUNCIONS

1. Realitzar treballs de manteniment, conservacio, neteja dels
diferents equipaments, instal-lacions i béns de titularitat

municipal.
2. Realitzar treballs en obres d’inversié realitzada per la brigada.
3. Utilitzar i responsabilitzar-se dels diferents vehicles:

maquinaria, béns o materials de titularitat municipal.

4. Realitzacio d’aquelles tasques especials encomanades a la
brigada per actes festius, esportius, d’esbarjo o ludics (a tall
d’exemple, muntatge i desmuntatge d’escenaris, cadires,
instal-lacié de tanques, etc).

5. Responsabilitat dels béns, equipaments i instal-lacions
adscrits al Servei.
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6. Notificacié6 d’anomalies detectades en dependéncies i serveis
utilitzats.

7. Avaluacio6 del personal que en depengui.

8. Omplir documentacio relativa al Servei.

9. Altres tasques que se li puguin delegar.

36 | DENOMINACIO

Operari brigada

GRUP C2i Altres

TIPUS PERSONAL Personal Laboral

TIPUS LLOC Normal

JORNADA Normal

ADSCRIPCIO Brigada

SUPERIOR JERARQUIC Capatas

FUNCIONS 1. Realitzar treballs de manteniment, conservacio, neteja dels

diferents equipaments, instal-lacions i béns de titularitat

municipal.
2. Realitzar treballs en obres d’inversio realitzada per la brigada.
3. Utilitzar i responsabilitzar-se dels diferents vehicles:
maquinaria, béns o materials de titularitat municipal.
4. Detectar anomalies.
5. Realitzacié d’aquelles tasques especials encomanades a la

brigada per actes festius, esportius, d’esbarjo o ludics (a tall
d’exemple, muntatge i desmuntatge d’escenaris, cadires,
instal-lacié de tanques, etc).

6. Responsabilitat dels béns, equipaments i instal-lacions
adscrits al Servei.

7. Notificacié d’anomalies detectades en dependéncies i serveis
utilitzats.

8. Avaluacié del personal que en depengui.

9. Omplir documentacio relativa al Servei.

10. Altres tasques que se li puguin delegar.

37 | DENOMINACIO

Operari brigada

GRUP C2iAltres

TIPUS PERSONAL Personal Laboral

TIPUS LLOC Normal

JORNADA Normal

ADSCRIPCIO Brigada

SUPERIOR JERARQUIC Capatas

FUNCIONS 1. Realitzar treballs de manteniment, conservacio, neteja dels
diferents equipaments, instal-lacions i béns de titularitat
municipal.

2. Realitzar treballs en obres d’inversié realitzada per la brigada.

3. Utilitzar i responsabilitzar-se dels diferents vehicles:
magquinaria, béns o materials de titularitat municipal.

4. Detectar anomalies.

5. Realitzacié d’aquelles tasques especials encomanades a la
brigada per actes festius, esportius, d’esbarjo o ludics (a tall
d’exemple, muntatge i desmuntatge d’escenaris, cadires,
instal-lacié de tanques, etc).
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6. Responsabilitat dels béns, equipaments i instal-lacions
adscrits al Servei.

7. Notificacié6 d’anomalies detectades en dependéncies i serveis
utilitzats.

8. Avaluacié del personal que en depengui.

9. Omplir documentacio relativa al Servei.

10. Altres tasques que se li puguin delegar.

38 | DENOMINACIO

Operari brigada

GRUP C2i Altres

TIPUS PERSONAL Personal Laboral

TIPUS LLOC Normal

JORNADA Normal

ADSCRIPCIO Brigada

SUPERIOR JERARQUIC Capatas

FUNCIONS 1. Realitzar treballs de manteniment, conservacio, neteja dels

diferents equipaments, instal-lacions i béns de titularitat

municipal.
2. Realitzar treballs en obres d’inversié realitzada per la brigada.
3. Utilitzar i responsabilitzar-se dels diferents vehicles:

maquinaria, béns o materials de titularitat municipal.

4. Detectar anomalies.

5. Realitzacié d’aquelles tasques especials encomanades a la
brigada per actes festius, esportius, d’esbarjo o ludics (a tall
d’exemple, muntatge i desmuntatge d’escenaris, cadires,
instal-lacié de tanques, etc).

6. Responsabilitat dels béns, equipaments i instal-lacions
adscrits al Servei.

7. Notificacié d’anomalies detectades en dependéncies i serveis
utilitzats.

8. Avaluacié6 del personal que en depengui.

9. Omplir documentacio relativa al Servei.

10. Altres tasques que se li puguin delegar.

39 | DENOMINACIO

Operari brigada

GRUP C2iAltres
TIPUS PERSONAL Personal Laboral
TIPUS LLOC Normal
JORNADA Normal
ADSCRIPCIO Brigada
SUPERIOR JERARQUIC Capatas
FUNCIONS 1. Realitzar treballs de manteniment, conservacio, neteja dels
diferents equipaments, instal-lacions i béns de titularitat
municipal.
2. Realitzar treballs en obres d’inversio realitzada per la brigada.
3. Utilitzar i responsabilitzar-se dels diferents vehicles:
magquinaria, béns o materials de titularitat municipal.
4. Detectar anomalies.
5. Realitzacié d’aquelles tasques especials encomanades a la
brigada per actes festius, esportius, d’esbarjo o ludics (a tall
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d’exemple, muntatge i desmuntatge d’escenaris, cadires,
instal-lacié de tanques, etc).

6. Responsabilitat dels béns, equipaments i instal-lacions
adscrits al Servei.

7. Notificacié d’anomalies detectades en dependéncies i serveis
utilitzats.

8. Avaluacié del personal que en depengui.

9. Omplir documentacio relativa al Servei.

10. Altres tasques que se li puguin delegar.

40 | DENOMINACIO

Operari brigada

GRUP C2i Altres

TIPUS PERSONAL Personal Laboral

TIPUS LLOC Normal

JORNADA Normal

ADSCRIPCIO Brigada

SUPERIOR JERARQUIC Capatas

FUNCIONS 1. Realitzar treballs de manteniment, conservacio, neteja dels

diferents equipaments, instal-lacions i béns de titularitat

municipal.
2. Realitzar treballs en obres d’inversié realitzada per la brigada.
3. Utilitzar i responsabilitzar-se dels diferents vehicles:

magquinaria, béns o materials de titularitat municipal.

4. Detectar anomalies.

5. Realitzacié d’aquelles tasques especials encomanades a la
brigada per actes festius, esportius, d’esbarjo o ludics (a tall
d’exemple, muntatge i desmuntatge d’escenaris, cadires,
instal-lacié de tanques, etc).

6. Responsabilitat dels béns, equipaments i instal-lacions
adscrits al Servei.

7. Notificacié d’anomalies detectades en dependéncies i serveis
utilitzats.

8. Avaluacié6 del personal que en depengui.

9. Omplir documentacio relativa al Servei.

10. Altres tasques que se li puguin delegar.

41 | DENOMINACIO

Operari brigada

GRUP C2i Altres
TIPUS PERSONAL Personal Laboral
TIPUS LLOC Normal
JORNADA Normal
ADSCRIPCIO Brigada
SUPERIOR JERARQUIC Capatas
FUNCIONS 1. Realitzar treballs de manteniment, conservacio, neteja dels
diferents equipaments, instal-lacions i béns de titularitat
municipal.
2. Realitzar treballs en obres d’inversio realitzada per la brigada.
3. Utilitzar i responsabilitzar-se dels diferents vehicles:
maquinaria, béns o materials de titularitat municipal.
4. Detectar anomalies.
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5. Realitzacié d’aquelles tasques especials encomanades a la
brigada per actes festius, esportius, d’esbarjo o ludics (a tall
d’exemple, muntatge i desmuntatge d’escenaris, cadires,
instal-lacié de tanques, etc).

6. Responsabilitat dels béns, equipaments i instal-lacions
adscrits al Servei.

7. Notificacié d’anomalies detectades en dependéncies i serveis
utilitzats.

8. Avaluacié6 del personal que en depengui.

9. Omplir documentacio relativa al Servei.

10. Altres tasques que se li puguin delegar.

42 | DENOMINACIO

Operari brigada

GRUP C2i Altres

TIPUS PERSONAL Personal Laboral

TIPUS LLOC Normal

JORNADA Normal

ADSCRIPCIO Brigada

SUPERIOR JERARQUIC Capatas

FUNCIONS 1. Realitzar treballs de manteniment, conservacio, neteja dels

diferents equipaments, instal-lacions i béns de titularitat

municipal.
2. Realitzar treballs en obres d’inversio realitzada per la brigada.
3. Utilitzar i responsabilitzar-se dels diferents vehicles:

magquinaria, béns o materials de titularitat municipal.

4. Detectar anomalies.

5. Realitzacié d’aquelles tasques especials encomanades a la
brigada per actes festius, esportius, d’esbarjo o ludics (a tall
d’exemple, muntatge i desmuntatge d’escenaris, cadires,
instal-lacié de tanques, etc).

6. Responsabilitat dels béns, equipaments i instal-lacions
adscrits al Servei.

7. Notificacié d’anomalies detectades en dependéncies i serveis
utilitzats.

8. Avaluacié del personal que en depengui.

9. Omplir documentacio relativa al Servei.

10. Altres tasques que se li puguin delegar.

43 | DENOMINACIO

Operari brigada

GRUP C2iAltres
TIPUS PERSONAL Personal Laboral
TIPUS LLOC Normal
JORNADA Normal
ADSCRIPCIO Brigada
SUPERIOR JERARQUIC Capatas
FUNCIONS 1. Realitzar treballs de manteniment, conservacio, neteja dels
diferents equipaments, instal-lacions i béns de titularitat
municipal.
2. Realitzar treballs en obres d’inversié realitzada per la brigada.
3. Utilitzar i responsabilitzar-se dels diferents vehicles:
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magquinaria, béns o materials de titularitat municipal.

4. Detectar anomalies.

5. Realitzacié d’aquelles tasques especials encomanades a la
brigada per actes festius, esportius, d’esbarjo o ludics (a tall
d’exemple, muntatge i desmuntatge d’escenaris, cadires,
instal-lacié de tanques, etc).

6. Responsabilitat dels béns, equipaments i instal-lacions
adscrits al Servei.

7. Notificacié d’anomalies detectades en dependéncies i serveis
utilitzats.

8. Avaluacié6 del personal que en depengui.

9. Omplir documentacio relativa al Servei.

10. Altres tasques que se li puguin delegar.

44 | DENOMINACIO

Operari brigada

GRUP C2i Altres

TIPUS PERSONAL Personal Laboral

TIPUS LLOC Normal

JORNADA Normal

ADSCRIPCIO Brigada

SUPERIOR JERARQUIC Capatas

FUNCIONS 1. Realitzar treballs de manteniment, conservacio, neteja dels

diferents equipaments, instal-lacions i béns de titularitat

municipal.
2. Realitzar treballs en obres d’inversio realitzada per la brigada.
3. Utilitzar i responsabilitzar-se dels diferents vehicles:

maquinaria, béns o materials de titularitat municipal.

Detectar anomalies.

Realitzacié d’aquelles tasques especials encomanades a la

brigada per actes festius, esportius, d’esbarjo o ludics (a tall

d’exemple, muntatge i desmuntatge d’escenaris, cadires,

instal-lacié de tanques, etc).

6. Responsabilitat dels béns, equipaments i instal-lacions
adscrits al Servei.

7. Notificacié d’anomalies detectades en dependéncies i serveis
utilitzats.

8. Avaluacié del personal que en depengui.

9. Omplir documentacio relativa al Servei.

10. Altres tasques que se li puguin delegar.

o s

45 | DENOMINACIO

Operari brigada

GRUP C2iAltres

TIPUS PERSONAL Personal Laboral

TIPUS LLOC Normal

JORNADA Normal

ADSCRIPCIO Brigada

SUPERIOR JERARQUIC Capatas

FUNCIONS 1. Realitzar treballs de manteniment, conservacio, neteja dels
diferents equipaments, instal-lacions i béns de titularitat
municipal.

www.flix.cat NIF: P 4306100 A

e-mail: aj.flix@altanet.org
Tel.: 977 410 153 - Fax: 977 410 649

Codi: RELC 4306070005
Carrer Major, 18 - 43750 FLIX




AJUNTAMENT DE FLIX

2. Realitzar treballs en obres d’inversio realitzada per la brigada.

3. Utilitzar i responsabilitzar-se dels diferents vehicles:
magquinaria, béns o materials de titularitat municipal.

4. Detectar anomalies.

5. Realitzacié d’aquelles tasques especials encomanades a la
brigada per actes festius, esportius, d’esbarjo o ludics (a tall
d’exemple, muntatge i desmuntatge d’escenaris, cadires,
instal-lacié de tanques, etc).

6. Responsabilitat dels béns, equipaments i instal-lacions
adscrits al Servei.

7. Notificacié d’anomalies detectades en dependéncies i serveis
utilitzats.

8. Avaluacié del personal que en depengui.

9. Omplir documentacio relativa al Servei.

10. Altres tasques que se li puguin delegar.

46 | DENOMINACIO

Operari brigada

GRUP C2i Altres

TIPUS PERSONAL Personal Laboral

TIPUS LLOC Normal

JORNADA Normal

ADSCRIPCIO Brigada

SUPERIOR JERARQUIC Capatas

FUNCIONS 1. Realitzar treballs de manteniment, conservacio, neteja dels

diferents equipaments, instal-lacions i béns de titularitat

municipal.
2. Realitzar treballs en obres d’inversié realitzada per la brigada.
3. Utilitzar i responsabilitzar-se dels diferents vehicles:

maquinaria, béns o materials de titularitat municipal.

4. Detectar anomalies.

5. Realitzacié d’aquelles tasques especials encomanades a la
brigada per actes festius, esportius, d’esbarjo o ludics (a tall
d’exemple, muntatge i desmuntatge d’escenaris, cadires,
instal-lacié de tanques, etc).

6. Responsabilitat dels béns, equipaments i instal-lacions
adscrits al Servei.

7. Notificacié d’anomalies detectades en dependéncies i serveis
utilitzats.

8. Avaluacié del personal que en depengui.

9. Omplir documentacio relativa al Servei.

10. Altres tasques que se li puguin delegar.

47 | DENOMINACIO

Personal Administratiu del Jutjat de Pau i Registre Civil

GRUP C1

TIPUS PERSONAL Funcionari Carrera/Personal Laboral

TIPUS LLOC Normal

JORNADA Especial

ADSCRIPCIO Servei de Secretaria

SUPERIOR JERARQUIC Tecnic de Secretaria

FUNCIONS 1. Realitzaci6 de tasques administratives, preparatories o
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derivades de la gestio administrativa.

Comprovacié de documentacio.

Tasques de tramitacid i suport administratiu dels expedients

gestionats pel servei de Secretaria.

Informacid i despatx al public.

Gestio bases de dades del Servei.

Secretaria Jutjat de Pau.

Responsabilitat documentacié Jutjat i Registre Civil.

Responsabilitat dels béns, equipaments i instal-lacions

adscrits al Servei.

9. Notificacié6 d’anomalies detectades en dependéncies i serveis
utilitzats.

10. Avaluacio del personal que en depengui.

11. Omplir documentacio relativa al Servei.

12. Altres tasques que se li puguin delegar.

wn

N A

OBSERVACIONS Dedicacio parcial.

48 | DENOMINACIO Directora Escola Bressol

GRUP A1-A2

TIPUS PERSONAL Personal Laboral Fixe

TIPUS LLOC Comandament

JORNADA Especial

ADSCRIPCIO Escola Bressol

SUPERIOR JERARQUIC Cap de Serveis Municipals

FUNCIONS 1. Dirigir i coordinar el pla general de funcionament del centre i

del personal adscrit al mateix.

2. Atencio als infants, sent el/la responsable del grup assignat,
en el seu desenvolupament de la personalitat individual i
social, tant en el camp fisic, com psiquic i social i de la seva
neteja personal, vestit i alimentacio.

3. Vigilancia i custodia dels infants en el cas de sortides
programades per 'Escola.

4. Formar part de l'equip educatiu participant en I'elaboracio,
execucio i avaluacio dels projectes que s’estableixin en el pla
general de funcionament del centre.

5. Programacio, desenvolupament i avaluacié dels processos
educatius i d’atencio als infants.

6. Mantenir una relacié peridodica amb els familiars dels infants,
proporcionant-los-hi orientacio i suport.

7. Supervisar i avaluar el personal en practiques adscrit a I'aula.

8. Responsabilitzar-se en els casos d’emergéncia, de la correcta
aplicaci6 del pla d’emergeéencia del centre.

9. Formar part dels organs per als quals sigui nomenada per
I'Ajuntament.

10. Elaboraci6 d’informes i memories relacionades amb el centre
docent.

11. Elaboracio de propostes d’adquisicié de material necessari pel
funcionament del servei.

12. Control de feina dels tercers.

13. Participar en els actes i activitats organitzades pel servei.
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14. Responsabilitat dels béns, equipaments i instal-lacions
adscrits al Servei.

15. Notificacié d’anomalies detectades en dependencies i serveis
utilitzats.

16. Avaluacio del personal que en depengui.

17. Omplir documentacio relativa al Servei.

18. Les altres competéncies que li puguin ser delegades pels
diferents organs de I'’Ajuntament.

19. Altres tasques que se li puguin encomanar

49 | DENOMINACIO Educadora

GRUP C1-C2

TIPUS PERSONAL Personal Laboral Fixe
TIPUS LLOC Normal

JORNADA Especial
ADSCRIPCIO Escola Bressol

SUPERIOR JERARQUIC

Directora de I'Escola Bressol

FUNCIONS

1. Atencio6 als infants, sent el/la responsable del grup assignat,
en el seu desenvolupament de la personalitat individual i
social, tant en el camp fisic, com psiquic i social i de la seva
neteja personal, vestit i alimentacié.

2. Vigilancia i custddia dels infants en el cas de sortides
programades per 'Escola.

3. Formar part de l'equip educatiu participant en I'elaboracio,
execucio i avaluacio dels projectes que s’estableixin en el pla
general de funcionament del centre.

4. Programacio, desenvolupament i avaluacié dels processos

educatius i d’atencio als infants.

Mantenir una relacié periddica amb els familiars dels infants,

proporcionant-los-hi orientacio i suport.

Supervisar i avaluar el personal en practiques adscrit a I'aula.

Participar en els actes i activitats organitzades pel servei.

Responsabilitat dels béns, equipaments i instal-lacions

adscrits al Servei.

9. Notificacié d’anomalies detectades en dependéncies i serveis
utilitzats.

10. Avaluacio del personal que en depengui.

11. Omplir documentacio relativa al Servei.

12. Altres tasques que se li puguin encomanar

o
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50 | DENOMINACIO Educadora

GRUP C1-C2

TIPUS PERSONAL Personal Laboral Fixe
TIPUS LLOC Normal

JORNADA Especial
ADSCRIPCIO Escola Bressol

SUPERIOR JERARQUIC

Directora de I'Escola Bressol

FUNCIONS

1. Atencio als infants, sent el/la responsable del grup assignat,
en el seu desenvolupament de la personalitat individual i
social, tant en el camp fisic, com psiquic i social i de la seva
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neteja personal, vestit i alimentacio.

2. Vigilancia i custodia dels infants en el cas de sortides
programades per 'Escola.

3. Formar part de l'equip educatiu participant en I'elaboracio,
execucid i avaluacio dels projectes que s’estableixin en el pla
general de funcionament del centre.

4. Programacio, desenvolupament i avaluacié dels processos
educatius i d’atencio als infants.

5. Mantenir una relacié periddica amb els familiars dels infants,
proporcionant-los-hi orientacio i suport.

6. Supervisar i avaluar el personal en practiques adscrit a I'aula.

7. Participar en els actes i activitats organitzades pel servei.

8. Responsabilitat dels béns, equipaments i instal-lacions

adscrits al Servei.

9. Notificacié d’anomalies detectades en dependéncies i serveis
utilitzats.

10. Avaluaci6 del personal que en depengui.

11. Omplir documentacio relativa al Servei.

12. Altres tasques que se li puguin encomanar

51 | DENOMINACIO Educadora

GRUP C1-C2

TIPUS PERSONAL Personal Laboral Fixe

TIPUS LLOC Normal

JORNADA Especial

ADSCRIPCIO Escola Bressol

SUPERIOR JERARQUIC Directora de I'Escola Bressol

FUNCIONS 1. Atencio als infants, sent el/la responsable del grup assignat,

en el seu desenvolupament de la personalitat individual i
social, tant en el camp fisic, com psiquic i social i de la seva
neteja personal, vestit i alimentacio.

2. Vigilancia i custodia dels infants en el cas de sortides
programades per 'Escola.

3. Formar part de l'equip educatiu participant en I'elaboracio,
execuci6 i avaluacio dels projectes que s’estableixin en el pla
general de funcionament del centre.

4. Programacio, desenvolupament i avaluacié dels processos
educatius i d’atencio als infants.

5. Mantenir una relacié periddica amb els familiars dels infants,
proporcionant-los-hi orientacio i suport.

6. Supervisar i avaluar el personal en practiques adscrit a I'aula.

7. Participar en els actes i activitats organitzades pel servei.

8. Responsabilitat dels béns, equipaments i instal-lacions

adscrits al Servei.

9. Notificacié d’anomalies detectades en dependéncies i serveis
utilitzats.

10. Avaluaci6 del personal que en depengui.

11. Omplir documentacio relativa al Servei.

12. Altres tasques que se li puguin encomanar
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52 | DENOMINACIO Educadora

GRUP C1-C2

TIPUS PERSONAL Personal Laboral Fixe
TIPUS LLOC Normal

JORNADA Especial
ADSCRIPCIO Escola Bressol

SUPERIOR JERARQUIC

Directora de I'Escola Bressol

FUNCIONS

1. Atencio6 als infants, sent el/la responsable del grup assignat,
en el seu desenvolupament de la personalitat individual i
social, tant en el camp fisic, com psiquic i social i de la seva
neteja personal, vestit i alimentacié.

2. Vigilancia i custddia dels infants en el cas de sortides
programades per I'Escola.

3. Formar part de l'equip educatiu participant en I'elaboracio,
execucio i avaluacio dels projectes que s’estableixin en el pla
general de funcionament del centre.

4. Programaci6, desenvolupament i avaluacié dels processos
educatius i d’atencio als infants.

5. Mantenir una relacié peridodica amb els familiars dels infants,
proporcionant-los-hi orientacio i suport.

6. Supervisar i avaluar el personal en practiques adscrit a 'aula.

7. Participar en els actes i activitats organitzades pel servei.

8. Responsabilitat dels béns, equipaments i instal-lacions

adscrits al Servei.

9. Notificacié6 d’anomalies detectades en dependéncies i serveis
utilitzats.

10. Avaluacio del personal que en depengui.

11. Omplir documentacio relativa al Servei.

12. Altres tasques que se li puguin encomanar

53 | DENOMINACIO

Directora de I'Escola de Musica

GRUP A1-A2

TIPUS PERSONAL Personal Laboral Fixe
TIPUS LLOC Comandament
JORNADA Especial
ADSCRIPCIO Escola de Musica

SUPERIOR JERARQUIC

Cap de Serveis Municipals

FUNCIONS

1. Dirigir i coordinar el pla general de funcionament del centre i
del personal adscrit al mateix.

2. Responsabilitzar-se en els casos d’emergéncia, de la correcta
aplicacio del pla d’emergéncia del centre.

3. Atenci6 als alumnes, sent el/la responsable del grup assignat,
en el seu desenvolupament de la personalitat individual i
social, tant en el camp fisic, com psiquic i social i de la seva
neteja personal, vestit i alimentacio.

4. Vigilancia i custodia dels alumnes en el cas de sortides
programades per 'Escola.

5. Formar part de l'equip educatiu participant en I'elaboracio,
execuci6 i avaluacio dels projectes que s’estableixin en el pla
general de funcionament del centre.
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8.
9.
y

11.
12.

13.

14.
15.

16.
17.
18.
19.

20.

0.

Programacioé, desenvolupament i avaluacio dels processos
educatius i d’atencio als alumnes.

Mantenir una relacié peridodica amb els familiars dels alumnes,
proporcionant-los-hi orientacio i suport.

Supervisar i avaluar el personal en practiques adscrit a I'aula.
Participar en els actes i activitats organitzades pel servei.
Impartir ensenyament en virtut del titol d’ensenyament que
posseeix.

Avaluar i fer informes.

Formar part dels organs per als quals esta nomenada per
l'Ajuntament.

Elaboracié de propostes d’adquisicié de material necessari pel
funcionament del servei.

Control de feina dels tercers.

Responsabilitat dels béns, equipaments i instal-lacions
adscrits al Servei.

Notificacié6 d’anomalies detectades en dependéncies i serveis
utilitzats.

Avaluacié del personal que en depengui.

Omplir documentacio relativa al Servei.

Les altres competéncies que li puguin ser delegades pels
diferents organs de I'’Ajuntament.

Altres tasques que se li puguin delegar.

54 | DENOMINACIO

Cap d’estudis de I'Escola de Musica

GRUP

A1-A2

TIPUS PERSONAL

Personal Laboral Fixe

TIPUS LLOC

Comandament

JORNADA

Especial

ADSCRIPCIO

Escola de Musica

SUPERIOR JERARQUIC

Directora de I'Escola de Musica

FUNCIONS

poOM=

oo

10.

Substitucio del Director.

Organitzacio d’horaris i estructura funcional.

Programacioé pedagogica i avaluacio dels curriculums.

Impartir ensenyament en virtut del titol d’ensenyament que
posseeix.

Avaluar i fer informes.

Atencié als alumnes, sent el/la responsable del grup assignat,
en el seu desenvolupament de la personalitat individual i
social, tant en el camp fisic, com psiquic i social i de la seva
neteja personal, vestit i alimentacio.

Vigilancia i custddia dels alumnes en el cas de sortides
programades per I'Escola.

Formar part de lI'equip educatiu participant en I'elaboracio,
execuci6 i avaluacio dels projectes que s’estableixin en el pla
general de funcionament del centre.

Programacioé, desenvolupament i avaluacio dels processos
educatius i d’atencio als alumnes.

Mantenir una relacié peridodica amb els familiars dels alumnes,
proporcionant-los-hi orientacio i suport.
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11.
12.
13.

14.
15.
16.
17.
18.
19.

20.

Supervisar i avaluar el personal en practiques adscrit a I'aula.
Participar en els actes i activitats organitzades pel servei.
Formar part dels organs pels quals sigui nomenat per
l'Ajuntament.

Responsabilitat dels béns, equipaments i instal-lacions
adscrits al Servei.

Notificacié6 d’anomalies detectades en dependéncies i serveis
utilitzats.

Avaluacié del personal que en depengui.

Omplir documentacio relativa al Servei.

Control de feina de tercers.

Les altres competencies que li puguin ser delegades pels
diferents organs de I'’Ajuntament.

Altres tasques que se li puguin delegar.

55 | DENOMINACIO

Professor de 'Escola de Musica

GRUP

A1-A2

TIPUS PERSONAL

Personal Laboral

TIPUS LLOC

Normal

JORNADA

Especial

ADSCRIPCIO

Escola

de Mdusica

SUPERIOR JERARQUIC

Directora de I'Escola de Musica

FUNCIONS

1.

2.
3.
4

11

12.
13.
14.

Impartir ensenyament en virtut del titol d’ensenyament que
posseeix.

Avaluar i fer informes.

Participar en els actes i activitats organitzades pel servei.
Atencié als alumnes, sent el/la responsable del grup assignat,
en el seu desenvolupament de la personalitat individual i
social, tant en el camp fisic, com psiquic i social i de la seva
neteja personal, vestit i alimentacié.

Vigilancia i custddia dels alumnes en el cas de sortides
programades per 'Escola.

Formar part de I'equip educatiu participant en I'elaboracio,
execucio i avaluacio dels projectes que s’estableixin en el pla
general de funcionament del centre.

Programacio, desenvolupament i avaluacié dels processos
educatius i d’atencio als alumnes.

Mantenir una relacié periddica amb els familiars dels alumnes,
proporcionant-los-hi orientacio i suport.

Supervisar i avaluar el personal en practiques adscrit a I'aula.

. Responsabilitat dels béns, equipaments i instal-lacions

adscrits al Servei.

. Notificacié d’anomalies detectades en dependéncies i serveis

utilitzats.

Avaluacié del personal que en depengui.
Omplir documentacio relativa al Servei.
Altres tasques que se li puguin delegar.

56 | DENOMINACIO

Professor de I'Escola de Musica

GRUP

A1-A2
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TIPUS PERSONAL

Personal Laboral

TIPUS LLOC Normal
JORNADA ] Especial
ADSCRIPCIO Escola de Musica

SUPERIOR JERARQUIC

Directora de I'Escola de Musica

FUNCIONS

1. Impartir ensenyament en virtut del titol d’ensenyament que
posseeix.

2. Avaluar i fer informes.

3. Participar en els actes i activitats organitzades pel servei.

4. Atencio als alumnes, sent el/la responsable del grup assignat,
en el seu desenvolupament de la personalitat individual i
social, tant en el camp fisic, com psiquic i social i de la seva
neteja personal, vestit i alimentacio.

5. Vigilancia i custodia dels alumnes en el cas de sortides
programades per 'Escola.

6. Formar part de l'equip educatiu participant en I'elaboracio,
execuci6 i avaluacio dels projectes que s’estableixin en el pla
general de funcionament del centre.

7. Programacio, desenvolupament i avaluacié dels processos
educatius i d’atencio als alumnes.

8. Mantenir una relacié periddica amb els familiars dels alumnes,
proporcionant-los-hi orientacio i suport.

9. Supervisar i avaluar el personal en practiques adscrit a I'aula.

10. Responsabilitat dels béns, equipaments i instal-lacions
adscrits al Servei.

11. Notificacido d’anomalies detectades en dependeéncies i serveis
utilitzats.

12. Avaluaci6 del personal que en depengui.

13. Omplir documentacio relativa al Servei.

14. Altres tasques que se li puguin delegar.

57 | DENOMINACIO

Professor de I'Escola de Musica

GRUP A1-A2

TIPUS PERSONAL Personal Laboral
TIPUS LLOC Normal
JORNADA Especial
ADSCRIPCIO Escola de Musica

SUPERIOR JERARQUIC

Directora de I'Escola de Musica

FUNCIONS

1. Impartir ensenyament en virtut del titol d’ensenyament que
posseeix.

2. Avaluar i fer informes.

3. Participar en els actes i activitats organitzades pel servei.

4. Atencio als alumnes, sent el/la responsable del grup assignat,
en el seu desenvolupament de la personalitat individual i
social, tant en el camp fisic, com psiquic i social i de la seva
neteja personal, vestit i alimentacié.

5. Vigilancia i custodia dels alumnes en el cas de sortides
programades per I'Escola.

6. Formar part de l'equip educatiu participant en I'elaboracio,
execucio i avaluacio dels projectes que s’estableixin en el pla
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general de funcionament del centre.

7. Programacié, desenvolupament i avaluacio dels processos
educatius i d’atencio als alumnes.

8. Mantenir una relacié periddica amb els familiars dels alumnes,
proporcionant-los-hi orientacio i suport.

9. Supervisar i avaluar el personal en practiques adscrit a 'aula.

10. Responsabilitat dels béns, equipaments i instal-lacions
adscrits al Servei.

11. Notificacié d’anomalies detectades en dependencies i serveis
utilitzats.

12. Avaluaci6 del personal que en depengui.

13. Omplir documentacio relativa al Servei.

14. Altres tasques que se li puguin delegar.

58 | DENOMINACIO Professor de 'Escola de Musica

GRUP A1-A2

TIPUS PERSONAL Personal Laboral

TIPUS LLOC Normal

JORNADA Especial

ADSCRIPCIO Escola de Musica

SUPERIOR JERARQUIC Directora de I'Escola de Musica

FUNCIONS 1. Impartir ensenyament en virtut del titol d’ensenyament que
posseeix.

2. Avaluar i fer informes.

3. Participar en els actes i activitats organitzades pel servei.

4. Atencio als alumnes, sent el/la responsable del grup assignat,
en el seu desenvolupament de la personalitat individual i
social, tant en el camp fisic, com psiquic i social i de la seva
neteja personal, vestit i alimentacié.

5. Vigilancia i custodia dels alumnes en el cas de sortides
programades per 'Escola.

6. Formar part de l'equip educatiu participant en I'elaboracio,
execucio i avaluacio dels projectes que s’estableixin en el pla
general de funcionament del centre.

7. Programacio, desenvolupament i avaluacié dels processos
educatius i d’atencio als alumnes.

8. Mantenir una relacié periddica amb els familiars dels alumnes,
proporcionant-los-hi orientacio i suport.

9. Supervisar i avaluar el personal en practiques adscrit a 'aula.

10. Responsabilitat dels béns, equipaments i instal-lacions
adscrits al Servei.

11. Notificacié d’anomalies detectades en dependencies i serveis
utilitzats.

12. Avaluacio del personal que en depengui.

13. Omplir documentacio relativa al Servei.

14. Altres tasques que se li puguin delegar.

59 | DENOMINACIO Professor de 'Escola de Musica

GRUP A1-A2

TIPUS PERSONAL Personal Laboral
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TIPUS LLOC Normal
JORNADA ] Especial
ADSCRIPCIO Escola de Musica

SUPERIOR JERARQUIC

Directora de I'Escola de Musica

FUNCIONS

1. Impartir ensenyament en virtut del titol d’ensenyament que
posseeix.

2. Avaluar i fer informes.

3. Participar en els actes i activitats organitzades pel servei.

4. Atencio als alumnes, sent el/la responsable del grup assignat,
en el seu desenvolupament de la personalitat individual i
social, tant en el camp fisic, com psiquic i social i de la seva
neteja personal, vestit i alimentacio.

5. Vigilancia i custodia dels alumnes en el cas de sortides
programades per 'Escola.

6. Formar part de I'equip educatiu participant en I'elaboracio,
execuci6 i avaluacio dels projectes que s’estableixin en el pla
general de funcionament del centre.

7. Programacio, desenvolupament i avaluacié dels processos
educatius i d’atencio als alumnes.

8. Mantenir una relacié periodica amb els familiars dels alumnes,
proporcionant-los-hi orientacio i suport.

9. Supervisar i avaluar el personal en practiques adscrit a I'aula.

10. Responsabilitat dels béns, equipaments i instal-lacions
adscrits al Servei.

11. Notificaciéo d’anomalies detectades en dependéncies i serveis
utilitzats.

12. Avaluacio del personal que en depengui.

13. Omplir documentacio relativa al Servei.

14. Altres tasques que se li puguin delegar.

60 | DENOMINACIO

Professor de I'Escola de Musica

GRUP A1-A2

TIPUS PERSONAL Personal Laboral
TIPUS LLOC Normal
JORNADA Especial
ADSCRIPCIO Escola de Musica

SUPERIOR JERARQUIC

Directora de I'Escola de Musica

FUNCIONS

1. Impartir ensenyament en virtut del titol d’ensenyament que
posseeix.

2. Avaluar i fer informes.

3. Participar en els actes i activitats organitzades pel servei.

4. Atencio als alumnes, sent el/la responsable del grup assignat,
en el seu desenvolupament de la personalitat individual i
social, tant en el camp fisic, com psiquic i social i de la seva
neteja personal, vestit i alimentacio.

5. Vigilancia i custodia dels alumnes en el cas de sortides
programades per I'Escola.

6. Formar part de l'equip educatiu participant en I'elaboracio,
execuci6 i avaluacio dels projectes que s’estableixin en el pla
general de funcionament del centre.
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7. Programacié, desenvolupament i avaluacio dels processos
educatius i d’atencio als alumnes.

8. Mantenir una relacié periodica amb els familiars dels alumnes,
proporcionant-los-hi orientacio i suport.

9. Supervisar i avaluar el personal en practiques adscrit a I'aula.

10. Responsabilitat dels béns, equipaments i instal-lacions
adscrits al Servei.

11. Notificacio d’anomalies detectades en dependeéncies i serveis
utilitzats.

12. Avaluaci6 del personal que en depengui.

13. Omplir documentacio relativa al Servei.

14. Altres tasques que se li puguin delegar.

61 | DENOMINACIO

Professor de 'Escola de Musica

GRUP A1-A2

TIPUS PERSONAL Personal Laboral

TIPUS LLOC Normal

JORNADA Especial

ADSCRIPCIO Escola de Musica

SUPERIOR JERARQUIC Directora de I'Escola de Musica

FUNCIONS 1. Impartir ensenyament en virtut del titol d’ensenyament que

posseeix.

2. Avaluar i fer informes.

3. Participar en els actes i activitats organitzades pel servei.

4. Atencio als alumnes, sent el/la responsable del grup assignat,
en el seu desenvolupament de la personalitat individual i
social, tant en el camp fisic, com psiquic i social i de la seva
neteja personal, vestit i alimentacié.

5. Vigilancia i custodia dels alumnes en el cas de sortides
programades per I'Escola.

6. Formar part de l'equip educatiu participant en I'elaboracio,
execucio i avaluacio dels projectes que s’estableixin en el pla
general de funcionament del centre.

7. Programacié, desenvolupament i avaluacio dels processos
educatius i d’atencio als alumnes.

8. Mantenir una relacié periddica amb els familiars dels alumnes,
proporcionant-los-hi orientacio i suport.

9. Supervisar i avaluar el personal en practiques adscrit a I'aula.

10. Responsabilitat dels béns, equipaments i instal-lacions
adscrits al Servei.

11. Notificacié d’anomalies detectades en dependencies i serveis
utilitzats.

12. Avaluacio del personal que en depengui.

13. Omplir documentacio relativa al Servei.

14. Altres tasques que se li puguin delegar.

62 | DENOMINACIO

Professor de 'Escola de Musica

GRUP A1-A2

TIPUS PERSONAL Personal Laboral

TIPUS LLOC Normal
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JORNADA Especial

ADSCRIPCIO Escola de Musica

SUPERIOR JERARQUIC Directora de I'Escola de Musica

FUNCIONS 1. Impartir ensenyament en virtut del titol d’ensenyament que
posseeix.

2. Avaluar i fer informes.

3. Participar en els actes i activitats organitzades pel servei.

4. Atencio als alumnes, sent el/la responsable del grup assignat,
en el seu desenvolupament de la personalitat individual i
social, tant en el camp fisic, com psiquic i social i de la seva
neteja personal, vestit i alimentacio.

5. Vigilancia i custodia dels alumnes en el cas de sortides
programades per 'Escola.

6. Formar part de l'equip educatiu participant en I'elaboracio,
execuci6 i avaluacio dels projectes que s’estableixin en el pla
general de funcionament del centre.

7. Programacio, desenvolupament i avaluacié dels processos
educatius i d’atencio als alumnes.

8. Mantenir una relacié periodica amb els familiars dels alumnes,
proporcionant-los-hi orientacio i suport.

9. Supervisar i avaluar el personal en practiques adscrit a I'aula.

10. Responsabilitat dels béns, equipaments i instal-lacions
adscrits al Servei.

11. Notificacié d’anomalies detectades en dependeéncies i serveis
utilitzats.

12. Avaluacio del personal que en depengui.

13. Omplir documentacio relativa al Servei.

14. Altres tasques que se li puguin delegar.

63 | DENOMINACIO Professor de 'Escola de Musica

GRUP A1-A2

TIPUS PERSONAL Personal Laboral

TIPUS LLOC Normal

JORNADA Especial

ADSCRIPCIO Escola de Musica

SUPERIOR JERARQUIC Directora de I'Escola de Musica

FUNCIONS 1. Impartir ensenyament en virtut del titol d’ensenyament que
posseeix.

2. Avaluar i fer informes.

3. Participar en els actes i activitats organitzades pel servei.

4. Atencio als alumnes, sent el/la responsable del grup assignat,
en el seu desenvolupament de la personalitat individual i
social, tant en el camp fisic, com psiquic i social i de la seva
neteja personal, vestit i alimentacio.

5. Vigilancia i custodia dels alumnes en el cas de sortides
programades per I'Escola.

6. Formar part de l'equip educatiu participant en I'elaboracio,
execucid i avaluacio dels projectes que s’estableixin en el pla
general de funcionament del centre.

7. Programacié, desenvolupament i avaluacio dels processos

www.flix.cat NIF: P 4306100 A
e-mail: aj.flix@altanet.org Codi: RELC 4306070005
Tel.: 977 410 153 - Fax: 977 410 649 Carrer Major, 18 - 43750 FLIX



AJUNTAMENT DE FLIX

educatius i d’atencio als alumnes.

8. Mantenir una relacié periodica amb els familiars dels alumnes,
proporcionant-los-hi orientacio i suport.

9. Supervisar i avaluar el personal en practiques adscrit a I'aula.

10. Responsabilitat dels béns, equipaments i instal-lacions
adscrits al Servei.

11. Notificaciéo d’anomalies detectades en dependeéncies i serveis
utilitzats.

12. Avaluaci6 del personal que en depengui.

13. Omplir documentacio relativa al Servei.

14. Altres tasques que se li puguin delegar.

64 | DENOMINACIO

Professor de I'Escola de Musica

GRUP A1-A2

TIPUS PERSONAL Personal Laboral

TIPUS LLOC Normal

JORNADA Especial

ADSCRIPCIO Escola de Musica

SUPERIOR JERARQUIC Directora de I'Escola de Musica

FUNCIONS 1. Impartir ensenyament en virtut del titol d’ensenyament que

posseeix.

2. Avaluar i fer informes.

3. Participar en els actes i activitats organitzades pel servei.

4. Atencio als alumnes, sent el/la responsable del grup assignat,
en el seu desenvolupament de la personalitat individual i
social, tant en el camp fisic, com psiquic i social i de la seva
neteja personal, vestit i alimentacié.

5. Vigilancia i custodia dels alumnes en el cas de sortides
programades per I'Escola.

6. Formar part de l'equip educatiu participant en I'elaboracio,
execucio i avaluacio dels projectes que s’estableixin en el pla
general de funcionament del centre.

7. Programacié, desenvolupament i avaluacio dels processos
educatius i d’atencio als alumnes.

8. Mantenir una relacié periddica amb els familiars dels alumnes,
proporcionant-los-hi orientacio i suport.

9. Supervisar i avaluar el personal en practiques adscrit a I'aula.

10. Responsabilitat dels béns, equipaments i instal-lacions
adscrits al Servei.

11. Notificacié d’anomalies detectades en dependencies i serveis
utilitzats.

12. Avaluaci6 del personal que en depengui.

13. Omplir documentacio relativa al Servei.

14. Altres tasques que se li puguin delegar.

65 | DENOMINACIO

Personal suport

GRUP Cc2

TIPUS PERSONAL Personal Laboral

TIPUS LLOC Normal

JORNADA Especial
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ADSCRIPCIO Escola de Musica
SUPERIOR JERARQUIC Directora de I'Escola de Musica
FUNCIONS 1. Realitzaci6 de tasques administratives, preparatories o

derivades de la gestio administrativa.
2. Comprovacio de documentacio.
Tasques de tramitacid i suport administratiu dels expedients
gestionats per I'Escola.
Informacid i despatx al public.
Gestio bases de dades del Servei.
Participar en els actes i activitats organitzades pel servei.
Manteniment de I'ordre en zones comuns.
Recepcio i atencio telefonica i personal.
Responsabilitat dels béns, equipaments i instal-lacions
adscrits al Servei.
10. Notificacié d’anomalies detectades en dependeéncies i serveis
utilitzats.
11. Avaluacio del personal que en depengui.
12. Omplir documentacio relativa al Servei.
13. Altres tasques que se li puguin delegar.

©oo~No O~

66 | DENOMINACIO Directora Radio Flix

GRUP C1

TIPUS PERSONAL Personal Laboral

TIPUS LLOC Comandament

JORNADA Especial

ADSCRIPCIO Servei de Comunicacid
SUPERIOR JERARQUIC Cap de Serveis Municipals
FUNCIONS Dirigir el servei i el personal.

1.

2. Planificar i supervisar la programaci6 del Servei.

3. Elaboraci6 de propostes d’adquisicié de material necessari pel
funcionament del servei.

4. Formar part dels organs pels quals sigui nomenat per

l'Ajuntament.
5. Relacions i coordinacié amb altres mitjans de comunicacio.
6. Responsabilitat dels béns, equipaments i instal-lacions

adscrits al Servei.
7. Notificacié d’anomalies detectades en dependéncies i serveis
utilitzats.
Avaluacié del personal que en depengui.
Control de feines de tercers.
0. Realitzacié de totes aquelles tasques relacionades amb la
programacio i publicitat del Servei, com ara:
a. Omplir documentacio relativa al servei.
b. Disseny i gravacio d’espais publicitaris.
c. Disseny i presentacié de programes de radio, (ja siguin
gravats, com en directe, com a través d’unitats mobils
o altres mitjans d’emissid), de qualsevol tipus
(informatius, magazins, entrevistes, musicals, etc.)
d. Participar en els actes i activitats organitzades pel
Servei.

= ©®
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11. Les altres competéncies que li puguin ser delegades pels
diferents organs de I'’Ajuntament.

12. Omplir documentacio relativa al Servei.

13. Altres tasques que se li puguin delegar.

67 | DENOMINACIO Locutor/a

GRUP C1-C2

TIPUS PERSONAL Personal Laboral
TIPUS LLOC Normal

JORNADA Especial
ADSCRIPCIO Servei de Comunicacié

SUPERIOR JERARQUIC

Directora de Radio Flix

FUNCIONS

1. Realitzacio de totes aquelles tasques relacionades amb la
programacio i publicitat del Servei, com ara:
*  Omplir documentacio relativa al servei.
» Disseny i gravacio d’espais publicitaris.
» Disseny i presentacié de programes de radio, (ja siguin
gravats, com en directe, com a través d’unitats mobils
o altres mitjans d’emissid), de qualsevol tipus
(informatius, magazins, entrevistes, musicals, etc.)
» Participar en els actes i activitats organitzades pel
Servei.
2. Responsabilitat dels béns, equipaments i instal-lacions
adscrits al Servei.
3. Notificacié d’anomalies detectades en dependéncies i serveis
utilitzats.
4. Avaluacié del personal que en depengui.
5. Omplir documentacio relativa al Servei.
6. Altres tasques que se li puguin delegar.

68 | DENOMINACIO Locutor/a

GRUP C1-C2

TIPUS PERSONAL Personal Laboral
TIPUS LLOC Normal

JORNADA Especial
ADSCRIPCIO Servei de Comunicacié

SUPERIOR JERARQUIC

Directora de Radio Flix

FUNCIONS

1. Realitzacio de totes aquelles tasques relacionades amb la
programacio i publicitat del Servei, com ara:
a. Omplir documentacio relativa al servei.
b. Disseny i gravacio d’espais publicitaris.
c. Disseny i presentacio de programes de radio, (ja siguin
gravats, com en directe, com a través d’unitats mobils
o altres mitjans d’emissid), de qualsevol tipus
(informatius, magazins, entrevistes, musicals, etc.)
d. Participar en els actes i activitats organitzades pel
Servei.
2. Responsabilitat dels béns, equipaments i instal-lacions
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4.

adscrits al Servei.

Notificacié d’anomalies detectades en dependéncies i serveis
utilitzats.

Avaluacié del personal que en depengui.

5. Omplir documentacio relativa al Servei.
6. Altres tasques que se li puguin delegar.

69 | DENOMINACIO Personal Administratiu

GRUP C1-C2

TIPUS PERSONAL Personal Laboral

TIPUS LLOC Normal

JORNADA Normal

ADSCRIPCIO Servei de Comunicacié

SUPERIOR JERARQUIC

Cap de Serveis Municipals

FUNCIONS

1.

2.
3.

ook

8.

9.

Realitzaci6 de tasques administratives, preparatories o
derivades de la gestio administrativa.

Comprovacié de documentacio.

Tasques de tramitacid i suport administratiu dels expedients
gestionats pel servei de Secretaria.

Informacid i despatx al public.

Gestidé bases de dades del Servei.

Tasques de tramitacio i suport administratiu dels expedients
gestionats pel servei d’Intervencid i Tresoreria.
Responsabilitat dels béns, equipaments i instal-lacions
adscrits al Servei.

Notificacié d’anomalies detectades en dependéncies i serveis
utilitzats.

Avaluacié del personal que en depengui.

10. Omplir documentacio relativa al Servei.
11. Altres tasques que se li puguin delegar.
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